УТВЕРЖДЕНА
приказом отдела  образования администрации Грачевского муниципального района
Ставропольского края

от 03 августа 2015 года № 142-пр
Дорожная карта 
организации и проведения государственной итоговой аттестации 
по  образовательным программам основного общего и среднего общего образования в Грачевском муниципальном районе Ставропольского края в 2015-2016 учебном году
	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Сроки
	Ответственные

	1. Анализ проведения ГИА-9 и ГИА-11 в 2015 году



	1.1
	Сравнительный анализ результатов проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования в Ставропольском крае в 2015 году (за три года)  (далее – ГИА-9, ГИА-11). Сводный отчет о результатах проведения ГИА-2015. 

	июль
2015 год
	Филатова Г.Н.
Гусева Н.А.

	1.2
	Рассмотрение на заседании Совета руководителей  общеобразовательных организаций Грачевского муниципального района вопроса «Об итогах проведения в Грачевском районе государственной итоговой аттестации в 2015 году»


	сентябрь 

2015 года
	Филатова Г.Н.

Гусева Н.А.

	1.3
	Участие в заседании коллегии министерства образования и молодежной политики  Ставропольского края «Об итогах проведения в Ставропольском крае  в 2015 году государственной итоговой аттестации  по образовательным программам основного общего и среднего общего образования»
	сентябрь 

2015 года
	Ореховская Е.В.
Филатова Г.Н.

Кудрявцева Т.И. Гусева Н.А.
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	1.4
	Организация и проведение  мероприятий в отделе образования и общеобразовательных организациях Грачевского муниципального района для сдачи ЕГЭ и ОГЭ в 2015 году и подготовки к ГИА-9, ГИА-11 в 2016 году. 
	сентябрь 

2015 года
	Ореховская Е.В.

Филатова Г.Н.

Гусева Н.АЮ

Кудрявцева Т.И.

Руководители 
общеобразова-

тельных организаций (далее – руководители ОО)

	2. Меры по повышению качества преподавания учебных предметов



	2.1
	Организация работы с обучающимися, которые не получили аттестат об основном общем или среднем общем образовании (индивидуальные занятия, консультации). Подготовка их к пересдаче ГИА-9, ГИА-11 по обязательным учебным предметам


	июль – сентябрь

 2015 года
	Филатова Г.Н.

Гусева Н.АЮ

Кудрявцева Т.И.

руководители ОО

	2.2
	Направление и участие в программах дополнительного профессионального образования педагогических работников Грачевского муниципального района с учётом результатов ГИА-2015


	сентябрь 2015 – июнь 2016
	Кудрявцева Т.И.

	2.3
	Организация и проведение семинаров, вебинаров, круглых столов, мастер-классов для учителей- предметников по вопросам подготовки обучающихся к ГИА -9, ГИА-11

	сентябрь 2015– июнь 2016
	Кудрявцева Т.И.

руководители ОО

	2.4
	Организация и проведение семинаров для молодых учителей со стажем работы до 3-х лет по вопросам подготовки обучающихся к ГИА -9, ГИА-11


	1 раз в квартал
	Кудрявцева Т.И.
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	2.5
	Организация работы  районных  методических объединений педагогических работников по совершенствованию преподавания учебных предметов и оценке качества обучения  в образовательных организациях Грачевского муниципального района

	1 раз в квартал
	Кудрявцева Т.И.



	3. Нормативно-правовое обеспечение



	3.1
	Подготовка нормативно- правовых документов отдела  образования администрации Грачевского муниципального района Ставропольского края (далее отдел образования) в соответствии с действующим законодательством в сфере образования по организации  и проведению ГИА 
	октябрь
2015 года

октябрь

2015 года

октябрь-ноябрь

2015 года

до 01 марта 2016 года

март 2016 года

январь 

2016 года

январь-август 2016 года
	Ореховская Е.В.

Филатова Г.Н.

Гусева Н.А.

руководители ОО

Гусева Н.А.

руководители ОО



	3.1.1
	ГИА-9:

- об утверждении персонального состава специалистов, ответственных за проведение ГИА-9 в Грачевском муниципальном районе в 2015/16 учебном году;
- утверждение организационно-территориальной схемы проведения ГИА-9 в 2016 году в Грачевским муниципальном районе;
- формирование и представление в МОМП СК кандидатур в состав предметных комиссий по каждому из общеобразовательных предметов по проведению ГИА-9;

- представление в МОМП СК кандидатур персонального состава конфликтной комиссии ГИА-9;
- формирование персонального списка лиц, привлекаемых к проведению ГИА-9 (уполномоченные представители ГЭК-9, руководители пунктов проведения экзаменов (далее – ППЭ), технические специалисты по работе с программным обеспечением, оказывающие информационно-техническую помощь руководителю и организаторам ППЭ, ассистенты, оказывающие необходимую техническую помощь участникам ГИА-9 с ОВЗ, детям-инвалидам, в том числе непосредственно при проведении экзамена, специалисты по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ,  экзаменаторы-собеседники, ведущие собеседование при проведении устной части экзамена по иностранному языку);

- о назначении лиц, ответственных за получение, хранение, учет и выдачу контрольно-измерительных материалов ГИА-9;
- о проведении ГИА-9 в досрочный и дополнительный периоды 

- представление в МОМП СК кандидатур в состав ГЭК-9; 
	
	


4

	3.1.2
	ГИА-11:

- подготовка распоряжения о создании координационного совета по организации и проведению ГИА-2016

-  об утверждении персонального состава специалистов, ответственных за проведение ГИА-11 в Грачевском муниципальном районе в 2015/16 учебном году;

- утверждение организационно-территориальных схем проведения 
ГИА-11;

-изучение и размещение Положения о государственной экзаменационной комиссии Ставропольского края для проведения ГИА-11 в 2016 году (далее – 
ГЭК-11);

- представление кандидатур в состав ГЭК-11; 
- изучение и доведение Положения о работе предметных, конфликтных комиссий Ставропольского края по проведению ГИА-11;

- формирование и  представление в МОМП СК кандидатур персонального состава председателей предметных комиссий, состава предметных комиссий по каждому из общеобразовательных предметов по проведению ГИА-11;

- представление кандидатур в состав конфликтной комиссии ГИА-11;

- формирование и представление в министерство образования и молодежной политики персонального списка лиц, привлекаемых к проведению ГИА-11 (члены ГЭК, руководители, организаторы ППЭ, технические специалисты по работе с программным обеспечением, оказывающие информационно-техническую помощь руководителю и организаторам ППЭ, ассистенты);

- о проведении ГИА-11 в досрочный и дополнительный периоды

	декабрь 2015

октябрь

2015 года

октябрь

2015 года

октябрь

2015 года

октябрь

2015 года
ноябрь

2015 года

февраль-март 2016 года

январь, 

март-апрель 

2016 года

январь-август 2016 года 
	Филатова Г.Н.

руководители ОО



	3.2
	Приведение муниципальной нормативной правовой документации, отражающей работу по организации и проведению ГИА-9, ГИА-11 в соответствие с федеральными нормативными правовыми актами, правовыми актами министерства образования и молодежной политики СК
	в течение учебного года
	Ореховская Е.В.

Филатова Г.Н.

Гусева Н.А.

Руководители ОО

	3.3
	Изучение, обновление и направление методических рекомендаций, инструкций по подготовке и проведению ГИА-9 и ГИА-11 в 2016 году в соответствии с методическими рекомендациями, разработанными на федеральном и региональном уровнях
	в течение учебного года
	Филатова Г.Н.
Гусева Н.А.
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	4. Финансовое обеспечение ГИА-9 и ГИА-11



	4.1
	Рассмотреть вопрос о выделении денежных средств для:
- обеспечения видеонаблюдения на ППЭ ГВЭ, приобретение необходимых технических средств;
- дополнительных ГСМ в период подвоза участников ГИА-2016


	август-сентябрь 2015 года
	Ореховская Е.В.
Лацинник Е.Г.

Руководители ОО



	4.2
	Организационная работа с лицами, привлекаемыми к проведению ГИА-9, ГИА-11 в 2016 году (заявления, согласие на обработку персональных данных и др.)

	в период проведения ГИА-9, ГИА-11


	Филатова Г.Н.

Гусева Н.А.

Кудрявцева Т.И.

Руководители ОО

	5. Обучение лиц, привлекаемых к проведению ГИА



	5.1
	Проведение  семинаров, совещаний, учебы для  лиц, ответственных за проведение ГИА-9 и ГИА-11 в общеобразовательных организациях, по организации и проведению ГИА-9 и ГИА-11 в 2015-2016 уч. году

	сентябрь
2015 года

-

май
2016 года
	Ореховская Е.В.

Кудрявцева Т.И.

Филатова Г.Н.

Гусева Н.А.

Руководители ОО

	5.2
	Организация обучения на муниципальном уровне работников общеобразовательных организаций Грачевского муниципального района Ставропольского края, назначенных ответственными за внесение сведений в региональную информационную систему обеспечения проведения ГИА-9 и ГИА-11
	октябрь-ноябрь
2015 года
	Филатова Г.Н.

Гусева Н.А.

Руководители ОО



	5.3
	Организовать участие:

в обучении на региональном уровне с последующим тестированием, а также организовать и провести на муниципальном и школьном уровнях обучение следующих категорий работников: 
	январь-май 2016 года
	Филатова Г.Н.

Гусева Н.А.

Руководители ОО
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	5.3.1
	ГИА – 9:

- уполномоченных представителей ГЭК-9;

- руководителей ППЭ;

- членов конфликтной комиссии;

- технических специалистов ППЭ

ГИА-11:

- членов ГЭК;

- руководителей ППЭ;

- членов конфликтной комиссии;

- технических специалистов ППЭ
	
	

	5.3.2
	на муниципальном уровне обучения с последующим тестированием для проведения:

ГИА – 9:

- организаторов ППЭ

ГИА-11:

- организаторов ППЭ
	
	Филатова Г.Н.

Гусева Н.А.

Кудрявцева Т.И.

руководители ОО
руководители ППЭ

	5.4
	Организация и проведение на муниципальном уровне инструктажей о порядке проведения ГИА-9, ГИА-11 с лицами, привлекаемыми к проведению ГИА-9, ГИА-11 
	для ГИА-9: апрель, май 2016 года

для ГИА-11:

февраль-апрель 2016 года
	Филатова Г.Н.

Гусева Н.А.

Руководители ОО
руководители ППЭ

	5.5
	Направление на обучение кандидатов в эксперты предметных комиссий


	февраль-март

2016 года
	Кудрявцева Т.И Руководители ОО



	6. Организационное сопровождение ГИА-9 и ГИА-11
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	6.1
	Подготовка и проведение ГИА-9 и ГИА-11 по обязательным учебным предметам в сентябре 2015 года:

        -составление списков обучающихся и ВПЛ для участия в ГИА в дополнительные сроки

- сбор заявлений о сдаче ГИА-11 в дополнительные сроки;

- организационные вопросы по подготовке и проведению ГИА-11 в соответствии с расписанием, утвержденным приказом Минобрнауки России (приказ Минобрнауки России от 27.05.2015 № 534 «О внесении изменений в некоторые приказы Министерства образования и науки Российской Федерации», зарегистрирован Минюстом России 19.06.2015 , регистрационный номер № 37738)

-работа в общеобразовательных организациях по проведению разъяснительной работы  среди выпускников и родителей;

-проведение мероприятий по обеспечению безопасности участников ГИА в период проведения ГИА 
	август 2015,

с 25 августа по 12 сентября 2015 года

сентябрь-октябрь

2015 года
	Ореховская Е.В.

Филатова Г.Н.

Гусева Н.А.

Руководители ОО

	6.2
	Обеспечение участия представителей Грачевского района в  работе ГЭК-9, ГЭК-11
	В течение всего периода
	Ореховская Е.В.

Филатова Г.Н.

Гусева Н.А.

Руководители ОО

	6.3
	Сбор предварительной информации о планируемом количестве участников ГИА-9, ГИА-11 в 2016 году из числа:

- выпускников общеобразовательных организаций текущего учебного года;

- обучающихся и выпускников СПО;

- выпускников прошлых лет;

- лиц, не прошедших ГИА в 2015 году;

- лиц с ограниченными возможностями здоровья, инвалидов и детей-инвалидов


	до 01 ноября 2015 года
	Филатова Г.Н.

Гусева Н.А.

Руководители ОО

	6.4
	Организация и проведение работы районной психолого-медико-педагогической комиссии для определения выбора формы сдачи ГИА-2016
	
	Квашина И.В.
Руководители ОО
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	6.5
	Формирование сведений в региональной информационной системе обеспечения проведения ГИА-9, ГИА-11 в соответствии со сроками, установленными постановлением Правительства Российской Федерации от 31 августа 2013 года 
№ 755 и предоставление их в министерство образования и молодежной политики СК:

- списка ППЭ;

- аудиторий ППЭ;

- кандидатуры членов ГЭК;

- кандидатуры руководителей ППЭ; 

- кандидатуры организаторов ППЭ;

- кандидатуры технических специалистов ППЭ;

- кандидатуры членов предметных комиссий;

- кандидатуры членов конфликтной комиссии и др.
	в соответствии  с Порядком проведения ГИА-9 и ГИА-11 и сроками 
	Филатова Г.Н.

Гусева Н.А.

Кудрявцева Т.И.

Руководители ОО

	6.6.
	Сбор документов для обновления электронных подписей членов государственной экзаменационной комиссии Ставропольского края для проведения ГИА-11 по иностранным языкам (раздел «Говорение»)


	по мере запроса 
	Филатова Г.Н.

Кудрявцева Т.И. Руководители ОО



	6.7
	Техническое дооснащение ППЭ (по мере необходимости)

	до 01 апреля 2016 года
	Ореховская Е.В.

Филатова Г.Н.

Кудрявцева Т.И. Руководители ОО
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	6.7
	Организация и проведение итогового сочинения (изложения):

- организация и проведение школьного, муниципального этапов и участие в региональном этапе Всероссийского конкурса сочинений;

- доведение  до общеобразовательных организаций и изучение Порядка проведения итогового сочинения (изложения) в Ставропольском крае в 2015/16 учебном году;

- составление списков для обучения на региональном уровне и обучение на муниципальном уровне экспертов по оцениванию итогового сочинения в XI (XII)  классах;

-организация и проведение итогового сочинения (изложения) в основные сроки для обучающихся ОО

- организация и проведение повторного итогового сочинения (изложения) в дополнительные сроки для обучающихся, получивших неудовлетворительный результат


	август-октябрь 2015 года

октябрь-ноябрь

2015 года

октябрь-ноябрь

 2015 года

декабрь 2015

февраль, май 2016 года
	Филатова Г.Н.

Кудрявцева Т.И. Руководители ОО
Филатова Г.Н.

Кудрявцева Т.И. Руководители ОО

Кудрявцева Т.И. Руководители ОО

Филатова Г.Н.

Кудрявцева Т.И. Руководители ОО

Филатова Г.Н.

Кудрявцева Т.И. Руководители ОО

	6.8
	Разработка и утверждение плана мероприятий по подготовке к ГИА-2016 в Грачевском муниципальном районе
	сентябрь-октябрь 2015 года
	Филатова Г.Н. Гусева Н.А.

Кудрявцева Т.И. Руководители ОО

	6.9
	Проведение заседаний координационного совета по подготовке и проведению ГИА-11 в Грачевском муниципальном районе
	декабрь
2015 года,

февраль, апрель 2016 года
	Ореховская Е.В.

Филатова Г.Н.
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	6.10
	Организация  видеонаблюдения в ППЭ для проведения ГИА-11 
	в течение проведения ГИА-11
	Ореховская Е.В.

Филатова Г.Н.

Руководители ОО 

	6.11
	Организационная работа с ОМВД России в Грачевском районе по оснащению ППЭ стационарными и (или) переносными металлоискателями, обеспечение общественной безопасности в ППЭ сотрудниками полиции
	в течение проведения ГИА
	Ореховская Е.В.

Филатова Г.Н.



	6.12
	Создание условий в ППЭ для выпускников с ограниченными возможностями здоровья (далее – ОВЗ):

- организация работы районой психолого-медико-педагогической комиссии;

- предоставление данных в министерство образования и молодежной политики об обучающихся, нуждающихся в создании особых условий в ППЭ;

- составление схем ППЭ, учитывающих расположение аудиторий для детей с ОВЗ;

- создание в ППЭ условий для участников ГИА-9, ГИА-11 с ОВЗ
	в течение учебного года

в течение 2 дней со дня получения указанных сведений от обучающихся и их родителей 
февраль 2016 года

во время проведения ГИА
	Ореховская Е.В.

Филатова Г.Н.

Квашина И.В.

Гусева Н.А.

Руководители ОО

Гусева Н.А.

Филатова Г.Н.

руководители ОО

Гусева Н.А.

Филатова Г.Н.

Руководители ОО

	6.13
	Формирование списка общественных наблюдателей для проведения ГИА-9 и 
ГИА-11, подготовка документов для представления в МОМП СК для их аккредитации в качестве общественных наблюдателей:

- информирование общественности о статусе общественного наблюдателя при проведении ГИА-9 и ГИА-11;
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- сбор заявлений от лиц, желающих получить статус общественного наблюдателя за проведением ГИА-9 и ГИА-11 и представление их в министерство;

- получение и выдача в общеобразовательные организации  района удостоверений общественных наблюдателей;

- проведение обучающих семинаров, инструктажей для общественных наблюдателей;
- организация консультационной поддержки на муниципальном уровне лиц, аккредитованных в качестве общественных наблюдателей за ходом проведения 
ГИА-9 и ГИА-11


	январь 2016 
январь-май

2016 года

в течение периода проведения ГИА-9, ГИА-11

по мере поступления,

за 3 дня до  проведения экзамена

в течение периода подготовки к проведению ГИА-9, ГИА-11


	Г
усева Н.А.

Филатова Г.Н.

Руководители ОО

Гусева Н.А.

Филатова Г.Н.

Руководители ОО

Гусева Н.А.

Филатова Г.Н.

Руководители ОО

Филатова Г.Н
Гусева Н.А.

Филатова Г.Н

Гусева Н.А.

Руководители ОО



	7. Мероприятия по информационному сопровождению ГИА-9 и ГИА-11



	7.1
	Обеспечение работы телефонов «горячей линии» по вопросам проведения ГИА-9 и ГИА-11


	в течение года
	Ореховская Е.В.

Филатова Г.Н

Гусева Н.А.

Кудрявцева Т.И.

Унтилов А.А.

Руководители ОО

	7.2
	Информационное наполнение  сайтов отдела образования, информационно-методического отдела, общеобразовательных организаций по вопросам организации подготовки и проведения ГИА-9 и ГИА-11
	в течение года
	Ореховская Е.В.

Филатова Г.Н

Гусева Н.А.

Кудрявцева Т.И.

Унтилов А.А Руководители ОО
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	7.3
	Организация информационной работы в средствах массовой информации по вопросам проведения ГИА-2016 (специальные сюжеты, статьи в печатных средствах массовой информации (далее – СМИ))
	в течение года
	Кудрявцева Т.И.

Руководители ОО



	7.4
	Организация и участие в работе консультаций в режиме видео-конференц-связи для выпускников 9-х, 11-х классов и их родителей (законных представителей), учителей общеобразовательных организаций  по вопросам проведения ГИА-9 и ГИА-11 в 
2016 году
	январь-февраль 2016 года
	Филатова Г.Н

Гусева Н.А.

Кудрявцева Т.И.

Унтилов А.А Руководители ОО

	7.5
	Распространение информационных памяток для выпускников 9-х, 11-х классов и их родителей (законных представителей) по вопросам проведения ГИА-9 и ГИА-11


	в течение года
	Филатова Г.Н

Гусева Н.А.

Кудрявцева Т.И.

Руководители ОО

	7.6
	Проведение:

- родительских собраний в общеобразовательных организациях Грачевского муниципального района;

- консультаций, встреч с выпускниками 9-х, 11-х классов и их родителями (законными представителями)
	в течение учебного года
	Ореховская Е.В.

Филатова Г.Н

Гусева Н.А.

Кудрявцева Т.И.

Руководители ОО

	7.7
	Размещение на сайтах отдела образования и общеобразовательных организаций района информации:


	в соответствии со сроками, установленны-
ми приказом Министерства образования и науки РФ от 25 декабря 2013 г. № 1394
	Филатова Г.Н

Гусева Н.А.

Кудрявцева Т.И.

Унтилов А.А

Руководители ОО

	7.7.1
	По ГИА -9:

- о сроках и местах подачи заявлений на прохождение ГИА-9 по учебным предметам, не включенным в список обязательных;

- о сроках  проведения ГИА-9;

- о сроках, местах и порядке подачи и рассмотрения апелляций;

       - о сроках, местах и порядке информирования о результатах ГИА-9
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	7.7.2
	По ГИА -11:

- о сроках и местах регистрации для участия в написании итогового сочинения (изложения) (для выпускников прошлых лет, обучающихся по образовательным программам среднего профессионального образования, а также обучающихся, получающих среднее общее образование в иностранных образовательных организациях);

- о сроках и местах подачи заявлений на сдачу ГИА-11, местах регистрации на сдачу ЕГЭ (для выпускников прошлых лет, обучающихся по образовательным программам среднего профессионального образования, а также обучающихся, получающих среднее общее образование в иностранных образовательных организациях); 

- о сроках проведения итогового сочинения (изложения)  ГИА-11;

- о сроках, местах и порядке подачи и рассмотрения апелляций;

- о сроках, местах и порядке информирования о результатах итогового сочинения (изложения), ГИА-11


	в соответствии со сроками, установленны-

ми приказом Министерства образования и науки РФ от 26 декабря 2013 г. № 1400
	

	7.8
	Оформление информационных стендов в общеобразовательных организациях  по вопросам проведения ГИА-9 и ГИА-11 в 2016 году,  размещения информации на сайтах общеобразовательных организаций


	август 

2015 года

-

апрель 

2016 года
	Руководители 

ОО

	8. Контроль за организацией и проведением ГИА-9 и ГИА-11



	8.1
	Проведение мониторинга (выборочно) сайтов общеобразовательных организаций Грачевского района по вопросу наличия актуальной информации по организации и проведению ГИА-9 и ГИА-11


	в течение года
	Ореховская Е.В.

Филатова Г.Н

Гусева Н.А.

Кудрявцева Т.И.

Унтилов А.А.

Руководители 

ОО
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	8.2
	Анализ планов подготовки общеобразовательных организаций Грачевского муниципального района Ставропольского края по организации и проведению ГИА-9 и ГИА-11 в дополнительные сроки 
	август 2015 года
	Ореховская Е.В.

Филатова Г.Н

Гусева Н.А.

Кудрявцева Т.И.



	8.3
	Заслушивание информации о ходе подготовки к ГИА-11 руководителей служб и ведомств, задействованных в подготовке ГИА -2016, руководителей ОО на заседаниях координационного совета, советах и совещаниях руководителей по подготовке и проведению ГИА-11 в Грачевском районе Ставропольского края.

	ноябрь

2015 года,

январь-апрель 2016 года
	Ореховская Е.В.

Филатова Г.Н

Гусева Н.А.

Руководители 

ОО

	8.4
	Осуществление контрольных мероприятий за подготовкой и проведением ГИА-9, ГИА-11 отделом образования в общеобразовательных организациях. 


	в период подготовки и проведения ГИА-9, ГИА-11
	Ореховская Е.В.

Филатова Г.Н

Гусева Н.А.

Кудрявцева Т.И.



	8.6
	Проверка готовности ППЭ к проведению ГИА-9 и ГИА-11

Прием ППЭ к проведению ГИА
	Весь период,

за две недели до проведения экзамена
	Ореховская Е.В.

Филатова Г.Н

Гусева Н.А.
Члены ГЭК

Руководители 

ОО МКОУ СОШ №1, №7, №9

	8.7
	Организация, доставка, контроль и направление членов (уполномоченных представителей) государственной экзаменационной комиссии, руководителей ППЭ, организаторов ППЭ от Грачевского муниципального района  для проведения ГИА-9 и ГИА-11 в ППЭ, РЦОИ, предметные и конфликтные комиссии.

	в период проведения ГИА-9, ГИА-11
	Ореховская Е.В.

Филатова Г.Н

Гусева Н.А.

Руководители 

ОО


